O
Kontiolahde L i

TILITOEA;ISTQOy

Tietosuojaseloste

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) mukainen selvitys henkil6tietojen kasittelysta.

Rekisterinpitdja

Kontiolahden Tilitoimisto Oy

Y -tunnus. 0471305-9

osoite: Keskuskatu 21, 81100 KONTIOLAHTI
p. 013 731 580

séhkoposti: teemu.sorsa@kontiol ahdentilitsto.fi

Tietosuoja-asioita koskevat yhteydenotot

Tietosuojavastaava

Teemu Sorsa

p. 013 731 580

sahkdposti: teemu.sorsa@kontiol ahdentilitsto.fi

Kaikissa henkil 6tietojen kéasittelyyn liittyvissa kysymyksissd ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilantei ssa rekisterditya kehotetaan ottamaan yhteytté tietosuojavastaavaan.
Henkilorekisterin nimi

Taloushallintoasi akas- ja isannointikohteiden asukasrekisteri.

Henkilotietojen kdsittelyn peruste ja tarkoitus
Henkil 6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on:

- Rekisterdidyn jarekisterinpitgan valinen sopimussuhde
- Rekisterinpitgjan lakiséétei sten velvoitteiden toteuttaminen

Rekisterinpitdja voi keréta liséksi potentiaalisista asiakkaista tietoja markkinointitarkoitusta varten.

Sdadannénmukaiset tietoldhteet

K asiteltavét henkil 6tiedot saadaan sadnndnmukaisesti seuraavista | dhteista:

- Rekisterdidyltaitseltaén
- Kaupparekisterista
- Véaestorekisterikeskuksesta

Kasiteltavdat henkilotiedot
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Rekisterinpitédja kerda rekistertidyisté vain sellaisia henkil 6tietoja, jotka ovat olennaisiajatarpeellisia
téssa tietosuojasel osteessa sel ostettujen kayttotarkoitusten kannalta.

Rekister didyisté kasitellaan seuraavia tietoja:
Taloushallintorekisteri sisiltaa seuraavat tiedot:

nimi

henkil 6tunnus

rooli organisaatiossa

osoite

sdhkdposti

puhelinnumero

tilinumero

asiakkaan palvelut ja ndiden laskutustiedot

yrityksen toimiala- jataloustiedot
Asukasrekisteri sisdltéa seuraavat tiedot:

nimi

henkil6tunnus

osoite

sahkoposti

puhelinnumero

tilinumero

huonei stoon muutto- ja lahtopéiva

Henkilotietojen luovuttaminen

Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, ellel laissa aseteta siithen velvoitetta. Tietoja voidaan siis

poikkeuksellisesti luovuttaa esimerkiksi viranomaisille lain vaatimuksesta.

Henkilotietojen siirrot kolmansiin maihin

Henkildtietoja el siirretd EU:n ja Euroopan tal ousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen suojaus
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Rekisterinpitdja kasittel ee henkil 6tietoja tavalla, jolla pyritdan varmistamaan henkil 6tietojen
asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta kasittel ylta seké vahingossa
tapahtuvalta havidmiselta, tuhoutumiseltatai vahingoittumiselta.

Reki sterinpitéj & kayttaé asianmukaisia teknisia ja organi satorisia suoj atoimia tdman tavoitteen
varmistamiseksi, mukaan lukien palomuurien, salaustekniikoiden jaturvallisten laitetilojen kaytto,

henkiltietojen kasittelyyn osallistuvan henkil 6ston ohjeistaminen.
Kaikilla henkil 6tietoja kasittel evilla tyontekijoilla on tydsopimuslain (55/2001) ja niité taydentavien
sal assapitosopimusten perusteella vaitiolovelvollisuus rekisterdityjen henkil Gtietojen kasittelyyn
liittyvista asioista.

Tietojen sdilytysaika
Reki sterinpitéja kéasittel ee henkil 6ti etoja paésdantoi sesti asi akassuhteen gjan.

Rekisterinpitgjdlla voi ollavelvollisuus kasitella joitakin rekisteriin kuuluvia henkilétietoja ylla
todettua pitempaan lainsé&dannon tai viranomai svaatimusten noudattamiseksi.

Profilointi

Henkilbtietoja el kayteta profilointiin tai muuhun automaatti seen paéttksentekoon.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada paasy henkil tietoihin

Rekistertidylla on oikeus saada vahvistus siita, kasitellaanko hantéa koskevia henkil Gtietoja, jajos
kasitellaén, oikeus saada kopio henkil 6ti edoi staan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekistertidylla on oikeus pyytaa, etté hanté koskevat epétarkat ja virheelliset henkil 6tiedot korjataan.
Rekistertidylla on myos oikeus saada puutteelliset henkil 6tiedot téydennettyd toimittamalla
tarvittavat lisétiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekistertidylla on oikeus pyytaa itsedan koskevien henkil 6tietojen poistamista, jos
a. henkildtietoja el enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty; tai

b. henkil 6tietoja on kasitelty lainvastai sesti.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekistertidylla on oikeus rgjoittaa itseéén koskevien henkil6tietojen kéasittelya, jos

a. rekistergity kiistaa henkil 6ti etoj ensa pai kkansapitéavyyden;
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b. kasittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkil 6tietojensa poistamista ja vaatii sen sijaan
niiden kayton rgjoittamista; tai

C. rekisterinpitdja ei endétarvitse henkildtietoja kasittelyn alkuperéisiin tarkoituksiin, mutta
rekistergity tarvitsee niité oikeudellisen vaateen |laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.
Oikeus siirtaa tiedot jarjestel masta toiseen

Rekistertidylla on oikeus saada hanta koskevat ja hdnen itse toimittamansa henkil 6tiedot
jasennellyssd, yleisesti kaytetyssd ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtéd kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjale.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Henkil 6ti etoasi oiden kansallisena val vontaviranomaisena on oikeusministerion yhteydessa toimiva
tietosuojavaltuutetun toimisto. Sinulla on oikeus saattaa asiasi val vontaviranomai sen kasiteltavaks,
jos katsot, etta sinua koskevien henkil 6tietojen kasittel yssa rikotaan sité koskevaa lainsaadantoa.

Tietosuojakdyténtéjen muuttaminen

Reki sterinpitdja kehittéé toi mintaansa jatkuvasti javoi sen johdosta joutua tarpeen mukaan
muuttamaan ja péivittdmaan tietosuojakaytantojaan. Muutokset voivat perustua myos tietosuojaa
koskevan |ainsdadanntn muuttumiseen.

Mikai muutokset pitéavéat siséllddn uusia tarkoituksia henkil 6tietojen kasittelylle tai muutoin
muuttuvat merkittavasti, rekisterinpitdjailmoittaa niisté etukteen ja pyytéa tarvittaessa
suostumuksen.



